毕业生改派指南
一、受理对象 

毕业时已领取就业报到证，因不在原生源地就业需要调整就业去向的毕业生。（例如：梅州考生在深圳就业，就业单位要求转档案或户口的。就业单位没有人事档案权或集体户籍的不用做改派。） 

二、需要提交材料 

1.毕业证书复印件； 

2.原就业报到证原件（原人事部门签署“同意改派”并盖章，请见下图）； 
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3. 《全国普通高等学校毕业生就业协议书》（现接收单位和接收单位所在地人力资源中心或人事局盖章）。 

4. 现接收单位所在地人力资源中心或人事局发放的《人才接收函》。 

三、 办理方式
1、毕业生将需要提交的资料办理好后，于每月1日、15日送交到招生就业办，招生就业办将材料上报省厅后，待省厅办理好改派后通知学生来校领取新的报到证。

2、根据省教育厅规定，毕业生在毕业一年内可享受一次改派。超过一年后，或已经改派过的可采用人才调动方式再办理相关手续。
四、联系方式
学院招生就业办公室，电话：0756-3982333、3982388

招生就业办公室
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